MANUAL PARA
PROPOSTAS DE PROJETOS
DE CURSOS DE POS-
GRADUACAO LATO SENSU

Suap
Criado por CGLAT/2024

1. Acesso ao Suap CEFET/RJ:
Preencher com o CPF e Senha.

https://suap.cefet-rj.br/accounts/login/?next=/

Login

cesso ao Suap CEFET/RJ:



https://suap.cefet-rj.br/accounts/login/?next=/

2. Criar processo

Q Busc

A INiCIo

B DOCUMENTOS/PROCESSOS

Documentos Eletrénicos
Processos Eletrénicos
Caixa de Processos
Processos
Requerimentos

Distribui¢ao de Tramites

FILTROS:
Texto: Agrupamento: Campus de criagdo:

Q Meus Processos x
Setor de criagdo Campus Atual: Setor Atual:
Setor que Tramitou: Tipo de Processo: Nivel de Acesso:
Situacao: Data/Hora da Criagdo: Data de Finalizagdo:

[m] [} [w] [}

interessados:

Filtrar

3. Adicionar Processo Eletronico

Adicionar Processo Eletrdnico © Auda

Dados do Processo

* Interessados:

* Tipo de Processo: | encing: Proposta de Abertura de Cursa @

* Assunto: N

Edital XXX : Selecio de Propostas de Projetos Pedagdgicos de Cursos de Pés-graduacio Lato Sensu
4
Classif 121.2 - Criagio de cursos. Converso de cursos, 4412 - Autorizagso para 4512 Criagho s de curso. Autorizagho para funcionamento
Nivel de Acesso
* Nivel de Acesso:  pypic |

Hipdtese Legal:

__’@ Salvar & adiclonar ouro(a)  Salva

4. Criar documentos para adicionar ao Processo Eletrénico




Documentos de Texto —_— © Ajuda

Texto Agrupamento: Campus dono
Q Q, Meus Documentos x
# INicio Setar dono: Tipo: Nivel de Acesso:
B DOCUMENTOS/PROCESSOS
Status: Usuario de Criagdo interessados
Filtrar
TR
2023 2024
4.1. Declaracao para Reunides de Acompanhamento
Adicionar Documento de Texto @ Auda

Dados do Documento

* Tipo do Documento

* Modelo: § §cetaractio

ot [ o2 Gomaramsse _veurseas o eommanvamers |

*SetorDana: [ <—

Nivel de Acesso

* Nivel e Acessa

Hipdtese Legak

4.1.1. Modelo de texto:

“Declaro estar ciente em participar de reunides com a CGLAT para
acompanhamento do curso, conforme atribui¢des (*) a mim conferidas por
assumir a Coordenadoria do curso. As reunides ocorrerdo no bloco E, 5°
andar, campus Maracana, previamente agendadas.”

Obs: Assinado pelo servidor responsavel pela proposta de curso.

4.2. Declaracédo de Termo de Compromisso _ Documentos Legais



Adicionar Documento de Texto

Dados do Documento

+Tipa do Documenta

4.2.1. Modelo de texto:

“Declaro estar ciente e de posse de todos os documentos necessarios para
a criagdo de curso de Pds-Graduacdo Lato Sensu, bem como do
Regulamento e das Normas dos Cursos de Pés-graduagéao Lato Sensu do
CEFET/RJ e, ainda, da Resolugdao CNE/CES N° 01/2007.”

Obs: Assinado pelo servidor responsavel pela proposta de curso.

4.3. Formulario _ Viabilidade Técnica e Econdmica

Adicionar Documento de Texto © Ajuda

Dados do Documenta

* Tipo do Documenta: g —

* Madelo: v bikdae Tecr

*Assunto:  yip)lidade Técnica e Econdmica Extstente e Disponivel —

“SetorDono: | o
Classificagbes: 1412 - Criag3o de cursos

Nivel de Acesso

* Nivel de Acess3:  popiico

Obs: Assinado pelo servidor responsavel pela proposta de curso, Chefe do
Departamento de Origem e Chefe do Departamento de Pds-Graduacéao
(Total de 3 assinaturas).

4.4. Formulario Declaragao _ Concordéncia



Adicionar Documento de Texto © Auda

Dados do Documento

*Tipo do Documento: oo g

*Modelo:  bocaragho v

Classificaghes:

Nivel de Acessa

* Nivel de Acesso:  py

Hipttese Legal:

4.4.1. Modelo de texto:

“Declaro, com referéncia ao Edital CGLAT /20, estar ciente e de
acordo com a apresentacdo da proposta do curso Lato Sensu
; " pela coordenacgéo de do campus

do CEFET/RJ.”

Obs: Chefe do Departamento de Pés-Graduacao.

4.5. Formulario Declaracao _ Ciéncia Atribuicdes

Adicionar Documento de Texto © Ajuda

Dados do Documento

Tipo do Documento:

Nivel de Acesso

* Nivel de ACESSO!  pibicy

4.5.1. Modelo de texto:

“Declaro, com referéncia ao Edital CGLAT /20 , estar ciente da
atribuicdo de acompanhar o andamento do curso, e relatar a CGLAT
quando solicitado.”



Obs: Assinado pelo Chefe do Departamento de Origem ou Gerente
Académico.

4.6. Declaragcdo _Docente (Interno/Externo) ou Servidor Administrativo

Adicionar Documento de Texto © Auda
Dados do Documento
*+Tipo do Documento: g 5 .
*Modelo:  poclaragiy  p—— -
*ASSUMMO  pEC| ARACAD DE CONCORDANCIA EM PARTICIPACAD NO CORPO DOCENTE (Interno ou Externa ou Servidor Administrative) DO CURSD  f——
‘SetorDono: | e .
Classificagbes:
Nivel de Acesso
* Nivel de Acesso  popjicy -
Hipotese Legall | ____ .
— & Salvar e adicionar ouio(a)  Salvar e continuar editanda

4.6.1. Modelo de texto:

“Eu, XXXX, CPF XXXX, matricula SIAPE XXXX, confirmo minha participagao
no corpo docente no curso de pods-graduacao lato sensu XXXX, proposto
pela coordenacao de XXXX, campus do CEFET/RJ. Ademias, me
comprometo a seguir o Regulamento dos Cursos de Pés-Graduagéao Lato
Sensu do CEFET/RJ e atender as solicitagdes da coordenagao do curso.”

Obs: Assinado pelo docente ou do Servidor Administrativo. O docente
externo deve assinar eletronicamente.




