
MANUAL PARA 
PROPOSTAS DE PROJETOS 

DE CURSOS DE PÓS-
GRADUAÇÃO LATO SENSU 

Suap 
Criado por CGLAT/2024 

1. Acesso ao Suap CEFET/RJ:  
 
Preencher com o CPF e Senha. 
 
https://suap.cefet-rj.br/accounts/login/?next=/ 
 

 
 

https://suap.cefet-rj.br/accounts/login/?next=/


2. Criar processo 

 
3. Adicionar Processo Eletrônico 

 
4. Criar documentos para adicionar ao Processo Eletrônico  



 
 
4.1. Declaração para Reuniões de Acompanhamento 

 
 

4.1.1. Modelo de texto:  
 
“Declaro estar ciente em participar de reuniões com a CGLAT para 
acompanhamento do curso, conforme atribuições (*) a mim conferidas por 
assumir a Coordenadoria do curso. As reuniões ocorrerão no bloco E, 5º 
andar, campus Maracanã, previamente agendadas.” 
 
Obs: Assinado pelo servidor responsável pela proposta de curso.  
 

4.2. Declaração de Termo de Compromisso _ Documentos Legais 



 
 

4.2.1. Modelo de texto:  
 
“Declaro estar ciente e de posse de todos os documentos necessários para 
a criação de curso de Pós-Graduação Lato Sensu, bem como do 
Regulamento e das Normas dos Cursos de Pós-graduação Lato Sensu do 
CEFET/RJ e, ainda, da Resolução CNE/CES Nº 01/2007.” 
 
Obs: Assinado pelo servidor responsável pela proposta de curso.  

 
4.3. Formulário _ Viabilidade Técnica e Econômica 

 
 

Obs: Assinado pelo servidor responsável pela proposta de curso, Chefe do 
Departamento de Origem e Chefe do Departamento de Pós-Graduação 
(Total de 3 assinaturas).  

 
 

4.4. Formulário Declaração _ Concordância  
 



 
 

4.4.1. Modelo de texto:  
 
“Declaro, com referência ao Edital CGLAT ____/20_____, estar ciente e de 
acordo com a apresentação da proposta do curso Lato Sensu 
"______________" pela coordenação de ______________ do campus ________ 
do CEFET/RJ.” 
 
Obs: Chefe do Departamento de Pós-Graduação. 

 
4.5. Formulário Declaração _ Ciência Atribuições  

 

 
 

4.5.1. Modelo de texto:  
 
“Declaro, com referência ao Edital CGLAT____/20____, estar ciente da 
atribuição de acompanhar o andamento do curso, e relatar à CGLAT 
quando solicitado.” 



Obs: Assinado pelo Chefe do Departamento de Origem ou Gerente 
Acadêmico. 
 

4.6. Declaração _Docente (Interno/Externo) ou Servidor Administrativo 

 
 

4.6.1. Modelo de texto:  
 
“Eu, XXXX , CPF XXXX , matrícula SIAPE XXXX, confirmo minha participação 
no corpo docente no curso de pós-graduação lato sensu XXXX, proposto 
pela coordenação de XXXX, campus do CEFET/RJ. Ademias, me 
comprometo a seguir o Regulamento dos Cursos de Pós-Graduação Lato 
Sensu do CEFET/RJ e atender às solicitações da coordenação do curso.” 
 

Obs: Assinado pelo docente ou do Servidor Administrativo. O docente 
externo deve assinar eletronicamente.  

 
 


