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NORMAS PARA FUNCIONAMENTO DOS
CURSOS DE POS-GRADUAGAO LATO SENSU DO CEFET/RJ

O presente documento tem por objetivo apresentar as normas para o funcionamento dos cursos de Pés-
Graduacao Lato Sensu do CEFET/RJ, na modalidade presencial e a distancia.

Para os cursos na modalidade a distancia, de acordo com a legislagéo pertinente (Lei n® 9.394 de 1986;
Decreto n° 5.622 de 2005 e Decreto n° 6.303 de 2007), ha exigéncia de atividades presenciais obrigatorias,
compreendendo as avaliagbes de estudantes; estagios obrigatdrios e/ou atividades relacionadas a laboratérios de
ensino, quando for o caso; defesa de trabalhos de conclusdo do curso que serdo realizadas na sede da instituicao
ou nos polos de apoio presencial, devidamente credenciados.

A COLAT/DIPPG publicara, pelo menos uma vez ao ano, edital publico de chamada para apresentacéo de
Propostas de Projetos Pedagogicos de cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu.

Os cursos que se originarem através de convénios por iniciativas institucionais, através de editais, ou
outros tipos de convénios como politicas publicas, a exemplo da Universidade Aberta do Brasil, devem anexar
estes dados do convénio a proposta de curso. Cabe ressaltar que esse convénio ja devera estar aprovado pelos

orgaos competentes.

1° - Na data prevista em edital, o coordenador académico indicado para o curso proposto devera comparecer
a COLAT (Coordenadoria dos Cursos de P6s-Graduagéo Lato Sensu) para retirada de documentagao pertinente a
apresentacao da proposta do projeto pedagdgico, a qual consiste em:

- Regulamento dos Cursos de Pds-Graduagao Lato Sensu do CEFET/RJ aprovado pelo COPEP(Conselho
de Pesquisa e de Pés-Graduagéao) e pelo CODIR (Conselho Diretor).

- Modelo de formatagao de projeto pedagdgico de curso de pds-graduagéo Lato Sensu

- Modelo de planilha descrevendo cada disciplina, carga horaria, docente responsavel e titulagéo.

- Cada um dos professores relacionados na proposta de curso de pds-graduagdo lato sensu devera
apresentar uma declaragdo prévia de concordancia em participar como docente do mesmo e esta
declaragdo devera conter o aval da(o) respectiva(o) Coordenagao/Departamento de origem; esta
declaragéo sera anexada a proposta do curso.

- Declaragéo do coordenador académico indicado para o curso de que tomou ciéncia de todos os itens do
“Regulamento dos Cursos de Pds-Graduagéo Lato Sensu” e dos tramites previstos neste documento.

2° - A proposta de projeto pedagogico de curso de Pds-Graduagao Lato Sensu devera conter:

- objetivos do curso;

- modalidade de oferta do curso — presencial, semi-presencial ou a distancia;

- justificativa em que se demonstre a relevancia do curso para a area de conhecimento envolvida;

- identificacdo do codigo de “Area de Conhecimento” do curso proposto, dentro da tabela CNPq, para a area

de conhecimento envolvida;

- apresentagdo da estrutura curricular, organizada em moédulos de formagéo, com definicdo das disciplinas

componentes de cada modulo, especificagdo de ementa, carga horaria, forma de avaliagcdo e bibliografia

especifica das disciplinas;



- relagdo nominal dos docentes acompanhada do curriculum vitae e da comprovagao de sua titulagdo mais

alta.

A proposta de curso apresentada devera contemplar todos os requisitos constantes do Regulamento de
Cursos de Pés-Graduagédo do CEFET/RJ, o qual esta de acordo com a Resolugdo CNE/CES N° 01 de 08 de junho
de 2007, e no modelo de projeto aprovado pelo COPEP.

A proposta de projeto pedagogico de curso de pés-graduacao lato sensu deverda ser apresentada ao
DEPES (Departamento de Ensino Superior), quando este se originar em Departamento Académico e no

DEMET (Departamento de Ensino Médio e Técnico) quando se originar em Coordenacao.

3° - A proposta de projeto pedagdgico de curso de Pds-Graduagdo Lato Sensu sera encaminhada a COLAT,
juntamente com todos os documentos listados no paragrafo 1°, para avaliagdo do atendimento aos requisitos
legais, sendo posteriormente levado para analise do COPEP.

Quando aprovado pelo COPEP, ele sera submetido a apreciagdo quanto ao mérito académico pelo CEPE.
Passado pelo CEPE, ira para o CODIR e posteriormente para a DIREG com vistas a obter a Resolugédo que

autorizara a execucado do mesmo.

4° - O projeto pedagdgico do curso, juntamente com a Resolugédo da sua aprovagéo, ira para a COLAT.

5° - Ap6s aprovagédo académica, o coordenador académico do curso proposto devera enviar a COLAT
documentagdo a seguir relacionada para anexar ao projeto:

- Ata de aprovacgao.

- Proposta de divulgacao

- Documento legal adequado que autorize o funcionamento do curso, no caso de execugédo do curso em

parceria com outra Instituigao.

6° - Cabera aos coordenadores académicos indicados para os cursos Lato Sensu a execugdo do projeto
aprovado, os quais deverdo se reportar a COLAT, para esclarecimentos sempre que solicitados, em prazos

nunca superiores a 72 horas.

7° - A pré-matricula sera efetuada pela Coordenagéo do Curso e devera conter a seguinte documentagéo, em
2 vias:

- identidade e CPF do aluno,

- histérico da graduacéo e

- diploma de graduacao (copia frente e verso) — O aluno que n&o possuir o seu diploma de graduagéo, por

ocasidao de sua matricula, devera comprovar que a data de sua Colacdo de Grau é anterior a data de sua
matricula no curso de pés-graduagéo lato sensu.

Toda documentagao sera encaminhada a COLAT em meio digital e impresso.

8° - Durante o funcionamento do curso e, apos o término de cada periodo letivo regular relativo ao curso, o
coordenador académico devera encaminhar a COLAT as fichas de avaliagdo do curso, devidamente preenchidas

por todos os alunos.



9° - A Monografia de final de curso de cada aluno devera ser entregue a COLAT, no modelo aprovado pelo
COPEP, sendo uma via impressa, com capa dura, e outra via em meio magnético juntamente com copia da folha

de aprovagao devidamente assinada pela banca, pelo orientador e pelo coordenador do curso.

10 - Apds a conclusdo do curso, o coordenador indicado para o curso devera remeter a COLAT, toda a
documentacdo requerida no Regulamento e na Resolugdo CNE/CES N° 01 de 8 de junho de 2007, juntamente
com uma declaragdo padronizada e assinada, de que foram cumpridos todos os requisitos necessarios para
emissao do certificado.

- Ap6s a conclusdo dos procedimentos legais, os certificados de conclusdo serdo expedidos pelo DERAC,
apos recebimento de toda a documentacéo pertinente.

- O certificado de conclusdo de curso de pds-graduagéo Lato Sensu deve mencionar a area de conhecimento
do curso e vir acompanhado de seu respectivo histérico escolar, em modelo préprio e padronizado, devidamente
aprovado pelo COPEP.

Segundo a Resolugdo CNE/CES N° 01 de 08 de junho de 2007, o histérico escolar deve constar de:

a) relacdo das disciplinas, carga horaria, nota ou conceito obtido pelo aluno e nome e qualificagdo dos

professores por elas responsaveis;

b) periodo em que o curso foi realizado e a sua duragao total, em horas de efetivo trabalho académico;
c) titulo da monografia de final de curso com nota ou conceito obtido;

d) declaracgao da instituicido de que o curso cumpriu todas as disposi¢des da resolugao citada; e

e) citacdo do ato legal de credenciamento da institui¢cao.

- As assinaturas dos certificados de conclusédo dos cursos de pds-graduagdo Lato Sensu, pelo(a) Diretor(a)
de Pesquisa e Pés-Graduagéo e pelo(a) Diretor(a) Geral, estardo condicionadas ao parecer positivo e conclusivo
da COLAT, de que o curso cumpriu todas as disposi¢des do Regulamento da COLAT e da Resolugcdo CNE/CES
N° 01 de 8 de junho de 2007.

- Os certificados de conclusdo dos cursos de pds-graduacéo Lato Sensu serdo registrados em livro préprio, o
qual ficara sob a responsabilidade do Departamento de Administragdo e Registros Académicos do CEFET/RJ,

DERAC, cabendo a este Orgéo o registro e a entrega destes certificados aos concluintes dos cursos.

11 - A COLAT tera como atribuicdo, acompanhar e avaliar academicamente (pedagogicamente) segundo o
Regulamento vigente, todos os cursos de Pés-Graduagao Lato Sensu do CEFET/RJ, que devem cumprir todos os

requisitos do presente documento, do Regulamento, e das Resolu¢gées do CNE/CES vigentes.

12 - Nao serao dignos de anélise ou aprovagao as propostas de cursos de pds-graduacgéao lato sensu que néo
cumprirem as determinac¢des do presente documento, ndo cabendo recurso para sua regularizagdo apés o inicio

de funcionamento ndo informado a COLAT.

13 - No caso de abertura de novas turmas de um mesmo projeto previamente aprovado, havera necessidade
de apresentacdo de documentacdo a COLAT, pelo coordenador do curso, atestando que todos os requisitos

anteriores estdo atendidos.



